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Zarzadzenie nr 1/2020 z dnia 01.07.2020 r.
Zarzadu
Kontraktor Spélka z o.0. z siedziba w Poznaniun

W sprawie: Pracowniczych Planéw Kapitalowych

Wobec okolicznosdci, iz z dniem 01.07.2020 r. do spotki Kontraktor Sp. z 0.0. (zwanej dalej takze:
»Spotkq™) znajduja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (zwanej dalej: ,,ustawg o PPK”) zarzgdza sig, co nastepuje:

1) w siedzibie centrali Spotki w Poznaniu, na obiektach, w ktérych Spdtka wykonuje ushugi przy udziale
0s6b zatrudnionych przez nia (przy czym zwrot ,,0s0by zatrudnione” w rozumieniu niniejszego
zarzadzenia rozumie sig tak samo, Jjak wart. 2 ust. 1 pkt 18 ustawy o PPK) lub w miejscach, gdzie
zwykle zalatwiane sg sprawy shuzbowe, nalezy podaé¢ do wiadomogci wszystkich 0s6b zatrudnionych
pelng tres¢ Zatgeznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) jako preferowang forme wykonania obowigzku, o ktérym mowa w pkt 1) wskazuje sie
wydrukowanie Zalacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia i: a)umieszczenie go w widocznym i
ogodlnodostepnym miejscu, w szczegOlnosci na tablicy ogloszen lub pozostawienie wydrukowanych
egzemplarzy Zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia do zapoznania si¢ przez osoby zatrudnione
W miejscu, gdzie zwykle zalatwiane sg sprawy stuzbowe, a w przypadku prosby ze strony osoby
zatrudnionej, nalezy wydaé jej egzemplarz Zafgcznika nr 1 do niniejszego zarzgdzenia; lub b)
wystanie go do osoby zatrudnionej przesytka pocztows; lub c) w uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ wykonanie obowiazku podania do wiadomosci oséb zatrudnionych tresci Zalacznika
nr 1 do niniejszego zarzadzenia w kazdej innej formie, w tym elektronicznej i telefonicznej;

3) jako osoby odpowiedzialne za wykonanie obowigzkéw okreslonych w pkt 1) i 2) niniejszego
zarzadzenia wskazuje sie odpowiednio: osoby zarzadzajace Iub kierujace osobami zatrudnionymi ;

4) osobom, o ktérych mowa w pkt 3) poleca si¢ zarazem, w miar¢ mozliwosci, udokumentowanie
wykonania przez nich niniejszego zarzadzenia; jako przyktadowa forme udokumentowania wskazuje
si¢ wykonanie zdjeé uwidaczniajacych wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w niniejszym
zarzadzeniu;

5) niezaleznie od powyzszego, zarzadza sie rozpowszechnienie (podanie do wiadomosci oséb
zatrudnionych) Zalacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia w drodze elektronicznej poprzez:

a) przestanie tegoz dokumentu do wszystkich 0s6b zatrudnionych, ktére w zwigzku z
powierzonymi im do wykonania obowiazkami posiadaja stuzbows poczte elektroniczna, na te
adresy poczty elektronicznej,

b) umieszczenie na stronie internetowej Spétki Zataeznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Przy czym w sposob, o ktérym mowa pod lit. a) dopuszcza sie rozpowszechnienie pelnej tresci
niniejszego zarzadzenia.

6) jako osoby odpowiedzialne za wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w pkt 5) niniejszego
zarzadzenia wskazuje si¢ osoby odpowiedzialne za sfere informatycznej obstugi Spéiki;

7) osobom, o ktérych mowa w pkt 6) poleca si¢ zarazem udokumentowanie wykonania przez nich
niniejszego zarzadzenia; jako przyktadowa forme udokumentowania wskazuje si¢ wykonanie zdjeé
(print screen) lub wydrukéw uwidaczniajacych wykonanie tychze obowigzk6w;
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8) osobom, o ktérych mowa w pkt 3) i 6) niniejszego zarzadzenia poleca sie zarazem przekazanie osobie

9)

10)

11)

12) Niniejsze zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 01.07.2020 r.

odpowiedzialnej w firmie Kontraktor za sprawy zwigzane z PPK dowodéw potwierdzajacych

wykonanie natozonych na nich niniejszym zarzadzeniem obowiazkéw;

nakazuje sie¢ wszystkim osobom kierujacym (np. brygadzistom, koordynatorom kontraktéw,

kierownikom sekeji ustug, kierownikom kontraktéw) osobami zatrudnianymi na obiektach oraz

pracownikom administracyjnym Spétki:

a) powstrzymywanie si¢ od przyjmowania od o0séb zatrudnionych w imieniu podmiotu
zatrudniajgcego (przy czym zwrot wpodmiot zatrudniajgey” w rozumieniu niniejszego
zarzadzenia rozumie sie tak samo, jak w art. 2 ust. 1 pkt 21 ustawy o PPK) jakichkolwiek
o$wiadczen lub deklaracji zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi,

b) pouczanie oséb zatrudnionych przejawiajacych zamiar zlozenia podmiotowi zatrudniajacemu
jakichkolwiek o$wiadczen lub deklaracji zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitatowym, ze
wobec braku posiadania przez osobg kierujaca (np. brygadziste, koordynatora kontraktéw,
kierownika sekcji ustug, kierownika kontraktéw) osobami zatrudnianymi na obiektach lub
pracownika administracji upowaznienia do odbierania w imieniu podmiotu zatrudniajacego
takich oswiadczen lub deklaracji, o§wiadczenia te lub deklaracje winny by¢ zlozone w formie
pisemnej (wedhig wzoréw okreslonych w Zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia) i
dorgezone do siedziby podmiotu zatrudniajgcego w Poznaniu na adres ul. Mrzezynska 10, 60-446
Poznati osobicie, przez upowazniong osobg (postarica) ub pocztg polecong.

Za wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w niniejszym punkcie 10 odpowiedzialni sg
bezposrednio adresaci tychze obowiazkdw.,

Przepis niniejszy nie ma zastosowania do tych pracownikéw administracyjnych Centrali Spoiki,
ktérzy posiadaja upowaznienie do odbierania w imieniu Spétki korespondencji i przyjmowania
oswiadczen adresowanych do Spoiki;

we wszystkich tych przypadkach, w ktérych Spotka przy wykonywaniu ushig (prac itp.) na rzecz
0s0b trzecich postuguje sie pracownikami (zleceniobiorcami) tymczasowymi, dla ktérych
podmiotem zatrudniajacym jest agencja pracy tymczasowej, przepisy punktéw 1 — 4, 8 oraz 10
niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio, przy czym przedmiotem udostepnienia i
rozpowszechnienia bedzie stosowna informacja dotyczaca PPK przygotowana i przekazana Spétce
przez wlasciwg agencje pracy tymczasowej;

Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia: ~Informacja o warunkach uczestnictwa w PPK oraz
obowigzkach i uprawnieniach podmiotu zatrudnigjgcego oraz osoby zatrudnionej zwigzanych z
uczestnictwem w PPK” stanowi jego integralng czesé.

E. Smyk — Prezeg/Zarzadu
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Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Zarzadu Kontraktor Sp. z 0.0. nr 1/2020 z dnia 01.07.2020 r. w sprawie

Pracowniczych Planéw Kapitatowych

Informacja o warunkach uczestnictwa w PPK oraz obowigzkach i uprawnieniach podmiotu
zatrudniajacego oraz osoby zatrudnionej zwigzanych z uczestnictwem w PPK

Pracownicze plany kapitalowe (zwane dalej: ,PPK) s3 tworzone w celu
systematycznego gromadzenia oszczednoici przez uczestnika PPK z
przeznaczeniem na wyplate po osiggnigeiu przez niego 60. roku Zycia oraz na
inne cele okreslone w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (zwanej dalej: ,ustawg™). Srodki gromadzone w PPK
stanowia prywatna wlasnosé uczestnika PPK, z zastrzezeniem art. 105 ustawy.

Uczestnikiem PPK w rozumieniu ustawy (a zatem i niniejszej informacji) jest
osoba fizyczna, ktéra ukonczyla 18. rok Zycia, w imieniu i na rzecz kidrej
podmiot zatrudniajaey zawart umowe o prowadzenie PPK z instytucja
finansowa.

Osobami zatrudnionymi w rozumieniu ustawy (a zatem i niniejszej informacji)

s3:

a) pracownicy, o ktérych mowa w art. 2 ustawy Kodeks pracy, z wyjatkiem
pracownikéw przebywajacych na urlopach gomiczych i urlopach dla
pracownikow zakladu przerdbki mechanicznej wegla, o ktorych mowa w
art. 11b ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o funkcjonowaniu gémictwa
wegla kamiennego oraz z wyjatkiem mtodocianych w rozumieniu art. 190
§ 1 ustawy Kodeks pracy,

b) osoby fizyczne wykonujace pracg nakladcza, ktére ukoriczyly 18. rok
Zycia, o ktérych mowa w przepisach wykonawezych wydanych na
podstawie art. 303 § 1 ustawy Kodeks pracy,

¢) czlonkowie rolniczych spoldzielni produkeyjnych Iub spéldzielni kolek
rolniczych, o ktérych mowa wart. 1381 art. 180 ustawy z dnia 16 wrzesnia
1982 r. - Prawo spoldzieleze,

d) osoby fizyczne, ktore ukoniezyly 18. rok zycia, wykonujgce prace na
podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o
$wiadczenie ushug, do ktérej zgodnie z art, 750 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 1. - Kodeks cywilny stosuje si¢ przepisy dotyczace zlecenia,

¢) cztonkéw rad nadzorezych wynagradzanych z tytulu pelnienia tych
funkcji,

f)  osoby wskazane wit. a-d przebywajace na urlopach wych owawczych lub
pobierajace zasilek macierzynski lub zasilek w wysokosei zasitku
macierzynskiego

- podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z tych

tytuiow w Rzeczypospolitej Polskiej, w rozumieniu ustawy z dnia 13

pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

Podmiotem zatrudniajacym w rozumieniu ustawy (2 zatem i niniejszej
informacji) jest zas, w stosunku do wlasciwej kategorii 0s6b zatrudnionych:
a) pracodawca,

b) nakladca;

¢) rolnicza spotdzielnia produkeyjna lub spéldzielnia kélek rolniczych,

d) zleceniodawca,

€) podmiot, w ktérym dziata rada nadzoreza,

Podmiot zatrudniajgey zawiera w imieniu i na rzecz osob zatrudnionych w
podmiocie zatrudniajacym umowg o prowadzenie PPK. Umowa o prowadzenie
PPK jest zawierana z instytucjami finansowymi, z ktérymi podmiot
zatrudniajgey zawart umowe o zarzadzanie PPK.

Podmiot zatrudniajacy nie zawiera umowy o prowadzenie PPK w imieniu i na
rzecz osoby zatrudnionej, ktéra najpézniej w pierwszym dniu zatrudnienia
ukoriczyta 70. rok zycia,

Podmiot zatrudniajacy zawiera umowe o prowadzenie PPK w imieniu i na
rzecz osoby zatrudnionej, ktora ukoniczyta 55. rok zycia i nie ukonczyia 70.
roku zycia, wylacznie na jej wniosek i pod warunkiem, ze w okresie 12
miesiecy poprzedzajgeych pierwszy dzien zatrudnienia, osoba ta byla
zatrudniona w tym podmiocie zatrudniajgeym lgcznie przez co najmniej 3
miesigce. Wzor wniosku o zawarcie umowy o prowadzenie PPK stanowi
Zalyeznik nr 1 do niniejszej Informacji.

Podmiot zatrudniajacy zawiera umowe o prowadzenie PPK w imieniu i na
rzecz osoby zatrudnionej po uplywie trzeciego miesigca zatrudnienia w
podmiccie zatrudniajaeym, nie pézniej niz do 10 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym uplynal termin 3 miesigcy zatrudnienia (do okresu
zatrudnienia, o ktérym mowa wlicza sig¢ okresy zatrudnienia z poprzednich 12
miesigcy, ktére miaty miejsce w podmiocie zatrudniajacym, a takze okresy
zatrudnienia w innych podmiotach zatrudniajgeych, jezeli z mocy odrebnych
przepiséw podmiot zatrudniajgey jest nastgpca prawnym w stosunkach
prawnych nawiazanych przez podmiot zatrudniajgcy, ktéry poprzednio
zatrudnial osobe zatrudniona; natomiast w przypadku oséb wykonujacych
pracg nakladczg do okresu zatrudnienia, o ktérym mowa, wlicza sie okres

zatrudnienia u poprzedniego pracodawcy, jezeli zmiana pracodawcy nastapila
na zasadach okreslonych w art. 23' ustawy Kodeks pracy), chyba ze osoba
zatrudniona zadeklaruje (w tym celu nalezy posluzy¢ si¢ wzorem deklaracji
stanowigeym Zalaeznik nr 2 do niniejszej informacji) przed uplywem tego
terminu niedokonywanie wptat do PPK, na podstawie deklaracji, zlozonej w
formie pisemnej podmiotowi zatrudniajacemu, albo przestanie by¢ w stosunku
do tego podmiotu zatrudniajacego osoba zatrudniong,

Uczestnictwo w PPK jest wszakze w kazdym przypadku dobrowolne.

Uczestnik PPK moze zrezygnowac z dokonywania wplat do PPK na podstawie
deklaracji zlozonej podmiotowi zatrudniajacemu w formie pisemne;j.
Deklaracja zawiera dane dotyczace podmiotu zatrudniajgcego i uczestnika PPK
oraz oswiadczenie uczestnika PPK o posiadaniu przez niego wiedzy o
konsekwencjach jej zlozenia. Wzér deklaracji o rezygnacji z dokonywania
wplat do PPK stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszej informacji. W przypadku
zlozenia takiej deklaracji przez uczestnika PPK poedmiot zatrudniajacy nie
dokonuje za niego wplat poczawszy od miesigea, w ktdrym uczesmik PPK
zlozyl te deklaracj¢. Wplaty pobrane w tym miesigeu podlegaja zwrotowi.

Poczawszy 0d 01.01.2023 r,, co 4 lata od dnia 1 kwietnia podmiot zatrudniajacy
dokonuje wplat za uczestnika PPK, ktory wezesniej zlozy! skutecznie
deklaracje o rezygnacji z dokonywania wplat do PPK, chyba ze uczestnik
ponownie zrezygnuje z dokonywania wplat do PPK. W przypadku, o ktérym
mowa w niniejszym akapicie podmiot zatrudniajacy:

— nie dokona wplat za uczestnika PPK, ktéry po zlozeniu deklaracji o
rezygnacji z dokonywania wplat do PPK, a przed dniem | kwietnia, o
ktérym mowa w zdaniu pierwszym niniejszego akapitu, ukoniezyt 70. rok
zycia;

— dokona wplat za uczestnika PPK, ktéry po ztozeniu deklaracji o rezygnacji
z dokonywania wplat do PPK, a przed dniem 1 kwietnia, o ktérym mowa
W zdaniu pierwszym niniejszego akapitu, ukoficzyl 55. rok zycia
wylacznie na wniosek tego uczestnika zlozony do ostatniego dnia lutego,
0 ktérym mowa w zdaniu pierwszym niniejszego akapitu.

Uczestnik PPK, ktéry zlozyt deklaracjg o rezygnaciji z dokonywania wplat do
PPK moze w kazdym czasie zlozyé podmiotowi zatrudniajgcemu w formie
pisemnej wniosek o dokonywanie wplat do PPK. W tym przypadku wplat do
PPK dokonuje sig, poczawszy od miesigea nastgpujacego po miesiaeu, w
ktorym zlozono wniosek o dokonywanie wplat do PPK.

Wzor wniosku osoby zatrudnionej o ponowne (wobec wezesniejszego ztozenia
deklaracji o rezygnacji z dokonywania wplat do PPK) dokonywanie wplat do
PPK stanowi Zalaeznik nr 5 do niniejszej informacji.

W przypadku zlozenia przez uczestmika PPK deklaragji o rezygnacji z
dokonywania wplat do PPK, w przypadku uméw o zarzgdzanie PPK zawartych
z zakladem ubezpieczei ochrona ubezpieczeniowa ulega zawieszeniu w
okresie, w ktérym podmiot zatrudniajacy nie dokonuje wplat za uczestnika
PPK.

Uczestnik PPK moze w tym samym czasie by¢ strong wigcej niz Jjednej umowy
o0 prowadzenie PPK.

W terminie 7 dni, po uplywie 10 dni miesigea nastepujacego po miesigcu, w
ktérym uplyngl termin 3 miesigcy zatrudnienia, uczestnik PPK sklada
podmiotowi zatrudniajacemu, a w przypadku kilku podmiotéow zatrudniajacych
- podmiotowi zatrudniajgcemu wybranemu przez uczestnika PPK,
o$wiadezenie o zawartych w jego imieniu umowach o prowadzenie PPK.
Oswiadczenie zawiera oznaczenie instytugji finansowych, z ktérymi zawarto
takie umowy. Wzér oswiadezenia uczestnika PPK o zawartych w jego imieniu
umowach o prowadzenie PPK stanowi Zalgeznik nr 6 do niniejszej informacji.

Podmiot zatrudniajacy, ktéremu ziozono takie oswiadezenie niezwlocznie po
zawarciu umowy o prowadzenic PPK w imieniu i na rzecz uczestnika PPK
informuje tego uczestnika PPK o obowigzku zlozenia w jego imieniu wniosku
0 wyplate transferowa srodkéw zgromadzonych na jego rachunkach PPK
prowadzonych przez instytucje finansowe, z ktérymi umowy o prowadzenie
PPK zawarly na jego rzecz i w jego imieniu inne podmioty zatrudnizjace, na
Jego rachunek PPK prowadzony przez instytucje finansows, z ktéra umowe o
prowadzenie PPK zawarl podmiot zatrudniajaey, ktéremu  zlozono
oswiadczenie, o ktérym mowa powyzej,

W terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji od podmiotu zatrudniajacego,
o ktérej mowa w akapicie powyzej, uczestnik PPK informuje, w formie
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pisemnej, podmiot zatrudniajacy o braku zgody na zlozenie wniosku. W
przypadku nieotrzymania informacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim od
uczestnika PPK podmiot zatrudniajgey sklada, w imieniu tego uczestmika PPK
i za posrednictwem podmiotu zarzadzajacego instytucja finansowa, z ktéra ten
podmiot zatrudniajacy zawar umowe o prowadzenie PPK, wniosek o wyplate
transferowg srodkéw zgromadzonych na rachunkach PPK prowadzonych przez
instytucje finansowe, z ktorymi umowy o prowadzenie PPK zawarly na rzecz
tego uczesmika PPK { w jego imieniu inne podmioty zatrudniajace, na jego
rachunek PPK prowadzony przez instytucje finansowa, z ktéra umowe o
prowadzenie PPK zawarl podmiot zatrudniajgey, ktéremu  ziozono
oswiadezenie, o ktérym mowa wyzej. W przypadku jednak braku zgody
uczestnika PPK na zlozenie wniosku o wyplatg transferowa $rodki dotychezas
zgromadzone na rachunkach PPK prowadzonych przez instytucje finansowe, z
ktérymi umowy o prowadzenie PPK zawarly na rzecz tego uczestnika PPK i w
Jjego imieniu inne podmioty zatrudniajace, pozostaja na tych rachunkach PPK
do czasu ich wyplaty, wyplaty transferowej lub zwrotu.

Uczestnik PPK moze wskazaé, w formie pisemnej, wybranej instytucii
finansowej imiennie jedng osobg Iub wigoej 0s6b, ktére jako osoby uprawnione
majg po jego $mierci otrzymad, zgodnie z przepisami ustawy o PPK, srodki
zgromadzone na jego rachunku PPX.

Jezeli uczestnik PPK wskaze kilka oséb uprawnionych, nie oznaczajac ich
udzialu w otrzymywanych przez nie srodkach, uwaza si¢, ze udzialy tych osob
53 réwne,

Uczestnik PPK moze w kazdym czasie zmienié swoje oswiadezenie w zakresie
wskazania 0sob uprawnionych, wskazujae zamiast lub oprécz osob dotgd
wskazanych, inne osoby, ktére Jako osoby uprawnione maja otrzymaé po jego
smierci, zgodnie z przepisami ustawy o PPK, srodki zgromadzone na jego
rachunku PPK, lub oznaczajac w inny sposob udzial wskazanych oséb w tych
Srodkach, albo odwotaé poprzednie wskazanie, nie wskazujac innych os6b,

Wskazanie osoby, ktora jako osoba uprawniona ma otrzymaé srodki
zgromadzone na rachunku PPK uczestnika PPK po jego $mierci, staje sig
bezskuteczne, jezeli osoba ta zmarta przed $miercig uezestnika PPK. W takim
przypadku udzial, ktéry byl przeznaczony dla zmarlego, przypada w réwnych
czg¢sciach pozostalym osobom wskazanym, chyba ze uczestnik PPK
zadysponuje tym udziatem w inny sposéb.

Finansowanie wptat do PPK.

Podmiot zatrudniajacy i uczestik PPK finansujz wplaty podstawowe z
wlasnych $rodkéw. Podmiot zatrudniajgey i uczestnik PPK moga zadeklarowaé
finansowanie wplat dodatkowych. Wysokos¢ wplat. podstawowych i wplat
dodatkowych okresla sig procentowo od wynagrodzenia uczestnika PPK.

Podmiot zatrudniajacy i uczestnik PPK:

1)  wokresie przestoju ekonomicznego, o ktérym mowa w art, 2 pkt 1 ustawy

z dnia 11 pazdziemika 2013 1. o szezegolnych rozwigzaniach zwigzanych

z ochrona miejsc pracy oraz w okresie obnizonego wymiaru czasu pracy,

© ktérym mowa wart. 2 pkt 2 tej ustawy,

w przypadku zaistnienia przeslanek niewyplacalnosei pracodawey, o

ktérych mowa w ustawie z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszezen

pracowniczych w razie niewyplacalnosci pracodawey,

W okresie przejéciowego zaprzestania prowadzenia  dziatalnosci

gospodarezej lub ograniczenia jej prowadzenia na skutek powodzi i braku

srodkow na wyplate wynagrodzen dla pracownikéw, o ktérych mowa w

art. 23 ustawy z dnia 16 wrzesnia 2011 r. o szezegolnych rozwigzaniach

zwigzanych z usuwaniem skutkéw powodzi

- nie finansujy wplaty podstawowej ani wplaty dodatkowej; w tych
przypadkach;

1) dokonywanie wplat do PPK bedzie nastepowato tylko jesli uczestnik PPK

zlozy  podmiotowi  zatrudniajacemu deklaracje  w  przedmiocie

finansowania przez siebie wplaty podstawowej i wplaty dodatkowej;

w przypadku uméw o zarzadzanie PPK zawartych z zakladem

ubezpieczen ochrona ubezpicczeniowa ulega zawieszeniu,

2)

3)

2)

Maksymalny limit wplat i doptat mozliwych do dokonania na wszystkie
rachunki PPK uczestnika PPK wynosi w danym roku kalendarzowym
rownowartos¢ w zlotych kwoty 50 000 dolarow amerykanskich, wedhig
sredniego kursu dolara amerykanskiego ogtaszanego przez Narodowy Bank
Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy dzien 31 grudnia roku

poprzedzajacego dany rok kalendarzowy. Po przekroczeniu tego limitu dalsze
wplaty i doptaty na rachunek PPK uczestnika PPK nie 53 dokonywane,

Wplata pedstawowa finansowana przez podmiot zatrudniajgey wynosi 1,5%
wynagrodzenia. Podmiot zatrudniajgey moze zadeklarowaé w umowie o
zarzadzanie PPK dokonywanie wplaty dodatkowej w wysokosci do 2,5%
wynagrodzenia, tym niemniej w obecnie zawartej umowie o zarzadzenie PPK
podmiot zatrudniajaey takiej deklaracji nie zlozyt. Whplaty finansowane przez
podmiot zatrudniajacy nie sz wliczane do wynagrodzenia stanowigcego
podstawe ustalenia wysokosci obowigzkowych skiadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe.

Wptata podstawowa finansowana przez uczestnika PPK wynosi w zasadzie 2%
wynagrodzenia (wplata podstawowa). Wplata podstawowa finansowana przez
uczestnika PPK moze wynosi¢ jednak mniej niz 2% wynagrodzenia, ale nie
mniej niz 0,5% wynagrodzenia (wplata podstawowa obnizona), jezeli
wynagrodzenie uczestnika PPK osiggane z réznych zrédet w danym miesiacu
nie  przekracza kwoty odpowiadajgcej  1,2-krotnosci minimalnego
wynagrodzenia,

Uczestnik PPK moze zadeklarowaé wplate dodatkowa w wysokosci do 2%
wynagrodzenia.

Wysokos¢ wplaty podstawowej obnizonej lub wplaty dodatkowe] uczestmik
PPK okresla w deklaracji skiadanej podmiotowi zatrudniajgcemu,

Wzdr deklaracji uczestnika PPK w zakresie finansowania wplat podstawowych
obnizonych do PPK (i zmiany ich wysokosci) stanowi Zalgeznik nr 3 do
niniejszej Informacji.

Wzdr deklaracji uczestmika PPK w zakresie finansowania przez niego wplat
dodatkowych do PPK stanowi Zalgeznik nr 4 do niniejszej informaci,

Deklaragjg wysokosci wptaty podstawowej obnizonej uczestnik PPK skiada w
miesigeu, w ktérym jego wynagrodzenie osiggane z réinych zrédet nie
przekroczylo  kwoty odpowiadajacej  1,2-krotnosci minimalnego
wynagrodzenia.

Podmiot zatrudniajaey nie uwzglednia deklaracji o wysokosci wplaty
podstawowej obnizonej albo o zmianie tej deklaracji w zakresie obnizenia
wplaty podstawowej, w kazdym miesigcu, w ktérym wynagrodzenie
uczestnika PPK osiggane w tym podmiocie zatrudniajacym przekracza kwote
odpowiadajaeg 1,2-krotnoscei minimalnego wynagrodzenia.

Uczestnik PPK moze w formie zmiany deklaracji:

1) zmienié wysokos¢ wplaty podstawowej obnizonej lub wplaty dodatkowej

lub

2) zrezygnowaé z dokonywania wplaty dodatkowej.

W celu:

- dokonania zmiany wysokosci wplaty podstawowej obnizonej lub rezygnacji
z obnizenia wplaty podstawowej nalezy postuzyé¢ sie wzorem deklaracji
stanowiacym Zalgcznik nr 3 do niniejszej informacji;

- dokonania zmiany wysokosci wplaty dodatkowej lub rezygnacji z
dokonywania wplat dodatkowych nalezy poshizyé si¢ wzorem deklaracji
stanowiagcym Zalgeznik nr 4 do niniejszej informacji.

Zmieniona wysoko$¢ wplaty dodatkowej lub rezygnacja z jej dokonywania
obowigzuje od miesigea nastepujacego po miesigeu, w ktorym uczestnik PPK
zlozyt zmiane deklaracji.

Wplata podstawowa obnizona w wysokogei okreslonej w deklaracji albo
Zmieniona wysokos¢ wplaty podstawowej obnizonej okreslona w zmianie
deklaracji obowiazuje od miesigca nastgpujgcego po miesigeu, w ktérym
uczestnik PPK zloZyl uwzgledniong przez podmiot zatrudniajacy deklaracje
albo uwzgledniong przez podmiot zatrudniajacy zmiang deklaracji w zakresie
wplaty podstawowej obnizonej.

Woplaty finansowane przez uczestnika PPK s3 potracane z wynagrodzenia po
Jjego opodatkowaniu.

Wplat do PPK dokonuje sie, poczgwszy od miesigca nastgpujacego po
miesigeu, w ktérym powstal stosunek prawny wynikajacy z umowy o
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prowadzenie PPK. Podmiot zatrudniajacy Jest obowiazany do obliczenia i
dokonania wplat do wybranej instytucji finansowej finansowanych przez ten
podmiot oraz do obliczenia, pobrania od uczestnika PPK i dokonania wplat do
wybranej instytucji finansowej wplat finansowanych przez uczestnika PPK.

Whplaty finansowane przez podmiot zatrudniajacy sa obliczane, a wplaty
finansowane przez uczestnika PPK s3 obliczane i pobierane od uczestnika PPK
w terminie wyplaty wynagrodzenia przez podmiot zatrudniajgcy. Wplaty te
dokonywane s3 w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w
ktérym zostaty obliczone i pobrane.

Podmiot zatrudniajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za brak lub bledne
obliczenie, pobranie lub dokonanie wplaty, jezeli jest to spowodowane
przekazaniem podmiotowi zatrudniajgcemu przez osobg zatrudniong blednych
informacji, skutkujacych btednym ustaleniem w przedmiocie podlegania przez
dang osobg zatrudniona obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i
rentowemu z tytuln zatrudnienia w tym podmiocie zatrudniajgeym. Wplaty,
ktore wskutek okolicznosei, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym,
okazalyby si¢ nienalezne w calosci Iub w czgsci, podlegaja zwrotowi na rzecz
finansujacego dana wplate.

W przypadku polgczenia podmiotow zatrudniajacych, podzialu podmiotu
zatrudniajgcego albo zbycia przez podmiot zatrudniajacy prowadzonego przez
niego przedsigbiorstwa w calodei albo jego zorganizowanej czesci uczestnik
PPK skiada oswiadczenia woli w sprawach dotyczacych PPK wybranej
instytucji finansowe;.

W przypadku likwidacji podmiotu zatrudniajacego uczestmik PPK skiada
oswiadczenia woli w sprawach dotyczacych PPK za posrednictwem
likwidatora lub bezposrednio wybranej instytucji finansowej. Likwidator jest
obowigzany do powiadomienia uczestnikéw PPK o sposobie skladania
oswiadczenia woli w sprawach dotyczacych PPK w zwigzku z likwidacja
podmiotu zatrudniajacego w terminie 30 dni od dnia otwarcia likwidacji.

W przypadku upadtosci podmiotu zatrudniajacego uczestnik PPK sklada
oswiadczenia woli w sprawach dotyczacych PPK za posrednictwem syndyka
lub bezposrednio wybranej instytucji finansowej. Syndyk jest obowigzany do
powiadomienia uczestnikéw PPK o sposobie skiadania oswiadezenia woli w
sprawach dotyczacych PPK w zwigzku z upadtoscia podmiotu zatrudniajacego
w terminie 30 dni od dnia ogloszenia upadtosei.

Podmiot zatrudniajgcy moze wypowiedzie¢ umowe o zarzadzanie PPK, jezeli
zawart umowe o 2arzadzanie PPK zinna instytucja finansowg zarzadzang przez
inne towarzystwo funduszy inwestycyjnych, PTE, pracownicze towarzystwo
emerytalne albo zaklad ubezpieczen. W tym przypadku podmiot zatrudniajacy

niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy o

zarzadzanie PPK z inng Instytucja finansowa:

I) zawiera w imieniu i na rzecz osoby zatrudnionej w podmiocie
zatrudniajgeym umowg o prowadzenie PPK, jezeli osoba zatrudniona
miala zawarta umows o prowadzenie PPK w dniu poprzedzajacym dzien
zawarcia przez podmiot zatrudniajacy umewy o zarzadzanie PPK z inng
instytucja finansowa;

2) informuje osobg zatrudniong o obowiazku ztozenia w jej imieniu wniosku
0 wyplatg transferowa $rodkéw zgromadzonych na Jej rachunku PPK
prowadzonym przez instytucje finansowg, ktérej umowa o zarzadzanie
PPK zostata wypowiedziana przez podmiot zatrudniajacy, na jej rachunek
PPK, prowadzony przez inng instytucje finansows (te instytucje
finansowa, z ktérg zostata zawarta nowa umowa o prowadzenia PPK). W

terminie 7 dni od dnia otrzymania przedmiotowej informacji od podmiothl,

zatrudniajacego osoba zatrudnicna moze poinformowaé w formie
pisemnej podmiot zatrudniajaey o braku zgody na zlozenie wniosku o
wyplate transferowg srodkow, W przypadku nieotrzymania informacji od
uczestnika PPK w zakresie braku zgody na zlozenie wniosku o wyplate
transferowg srodkéw, podmiot zatrudniajaey sklada wniosek o wyplate
transferows srodkéw zgromadzonych na rachunku PPK prowadzonym dla
osoby zatrudnionej przez instytucje finansowa, ktérej umowa o
zarzadzanie PPK zostala wypowiedziana przez podmiot zatrudniajacy, na
Jej rachunek PPK, prowadzony przez inng instytucje finansowa (te
instytucj¢ finansowa, z ktéra zostala zawarta nowa umowa o prowadzenia
PPK). W przypadku natomiast braku zgody uczestnika PPK na zlozenie
wniosku o wyplate transferowa, $rodki dotychezas zgromadzone na
rachunku PPK prowadzonym przez instytucje finansows, z ktéra umowe
o prowadzenie PPK zawarl na rzecz tego uczestnika PPK i w Jjego imieniu

podmiot zatrudniajacy, pozostaja na tym rachunku PPK do czasu ich
wyplaty, wyplaty transferowe;j lub zwrotu.

10. W terminie 30 dni po zakoficzeniu kwartalu minister wiasciwy do spraw pracy

przekazuje uczestnikowi PPK, za posrednictwem Polskiego Funduszu
Rozwoju S.A., wplatg powitalna w kwocie réwnej 250 zt (zwang dalej ,,wplatg
powitalng”). W tym tez terminie wplata powitalna jest ewidencjonowana na
rachunku PPK uczestnika PPK.,

Uprawnienie do wplaty powitalnej przystuguje jednak takiemu uczestnikowi
PPK, w imieniu i na rzecz ktérego zawarto umowe lub umowy o prowadzenie
PPK i ktéry przez co najmniej 3 pelne miesiace kalendarzowe Jestuczestnikiem
PPK, jezeli w okresie uczestnictwa w PPK dokonano wplat podstawowych
finansowanych przez uczestnika PPK za co najmniej 3 miesiace.

Whplata powitalna nie przystuguje uczestnikowi PPK Jjezeli wplata taka zostata
Juz wezesniej zaewidencjonowana na rachunku uczestnika w tym samym PPK
lub innym PPK. Ma ona zatem charakter Jjednorazowy.

Z tytulu uczestnictwa w PPK w danym roku kalendarzowym uczestnik PPK
otrzymuje doplate roczng do PPK w wysokosci 240 zi (zwang dalej: ,.doplatg
roczng”). Uczestnikowi PPK przyshiguje doplata roczna, jezeli kwota wplat
podstawowych i dodatkowych finansowanych przez podmiot zatrudniajacy
oraz uczestnika PPK w danym roku kalendarzowym Jest rowna co najmniej
kwacie wplat podstawowych naleznych od kwoty stanowigcej 6-krotnosé
minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego w tym roku. Uczestnikowi PPK
ktéry zadeklarowal wplate podstawowa obnizong do PPK doptata roczna
przystuguje w przypadku, gdy kwota wplat podstawowych i dodatkowych
finansowanych przez podmiot zatrudniajgcy oraz uczestnika PPK w danym
roku kalendarzowym jest réwna co najmniej 25% kwoty wplat podstawowych
naleznych od kwoty stanowiacej 6-krotnosé minimalnego wynagrodzenia
obowigzujacego w tym roku; takiemu uczestnikowi PPK doplata roczna
przystuguje po przeprowadzeniu specjalnej weryfikacji na podstawie
informacji przekazanych przez ZUS i jezeli w wyniku tej weryfikacii okaze sig,
z¢ uczestnik PPK osiggal w ktdrymkolwiek miesigeu, w ktorym wysokosé
wplat podstawowych finansowanych przez tego uczestnika PPK wynosita
mniej niz 2% jego wynagrodzenia, Igczne miesigezne wynagrodzenie ze
wszystkich Zrodet przekraczajace  kwote odpowiadajacg 1,2-krotnogci
minimalnego wynagrodzenia, uczestnikowi PPK za rok, w ktérym nastapito
takie przekroczenie, doplata roczna nie przyshiguje.

Przy ustalaniu uprawnienia do doplaty rocznej uwzglednia sig kwoty wplat
podstawowych i dodatkowych finansowanych przez podmiot zatrudniajgcy
oraz uczestnika PPK w danym roku kalendarzowym, dokonanych w zwi azku
ze wszystkimi rachunkami PPK prowadzonymi dla uczestnika PPK.

Za dany rok kalendarzowy uczestnik PPK moze naby¢ prawo tylko do jednej
doplaty rocznej, niezaleinie od liczby prowadzonych dla niego rachunkéw
PPK. Jezeli uczestnik PPK jest strong wigcej niz jednej umowy o prowadzenie
PPK, doptata roczna podlega zewidencjonowaniu na rachunku PPK
prowadzonym na podstawie umowy o prowadzenic PPK, ktora zostata zawarta
W jego imieniu i na jego rzecz najpoznicj,

Jezeli tego samego dnia zawarto w imieniu uczestnika PPK i na jego rzecz
wigeej niz jedng umowg o prowadzenie PPK, doplatg ewidencjonuje sic na
rachunku PPK, na ktérym wartosé zgromadzonych srodkéw jest wigksza.

Doptata roczna jest finansowana z Funduszu Pracy.

W sprawach dotyezacych PPK uczestnik PPK sklada o$wiadezenia woli
instytucji finansowej w postaci elektronicznej pozwalajacej na utrwalenie ich
na trwalym nosniku,

Uczestnik PPK jest obowigzany niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 30
dni od dnia zaistnienia zmiany danych identyfikujacych uczestnika PPK (dane
identyfikujagce uczestnika PPK to: imi¢ (imiona), nazwisko, adres
zamieszkania, adres do korespondencji, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej, numer PESEL lub datg urodzenia w przypadku oséb
nieposiadajgeych numeru PESEL, seri¢ i numer dowodu osobistego lub numer
paszportu albo innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ w przypadku
0s6b, ktére nie posiadaja obywatelstwa polskiego) poinformowaé wybrang
instytucje finansowa o tej zmianie.

Powyzsze powinnosci spoczywaja na uczestniku PPK takze po ustaniu
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zatrudnienia,

Wabec podmiotu zatrudniajgcego wszelkie oswiadezenia uezestnik PPK sktada
w formie pisemnej oraz wedhug wzorow okreslonych w niniejszej informacji i
dorgcza takie o$wiadezenia do siedziby podmiotu zatrudniajacego w Poznaniu
na adres ul. Mrzezynska 10, 60-446 Poznan osobiscie, przez upowazniona
osobg (postarica) lub poczta polecona; o$wiadezenia te, jesli dotycza zagadnien
okreslonych w przygotowanych wzorach, powinny byl zlozone wedhug
wzoréw okreslonych w nastepujacych zatgcznikach do niniejszej informacji:
a) Zalgcznik nr 1 - Wzor wniosku o zawarcie umowy o prowadzenie PPK;

b) Zalgeznik nr 2 - Weor deklaracji o rezygnacji z dokonywania wplat do PPK;
¢) Zalgeznik nr 3 - Wzér deklaracii uczestnika PPK w zakresie finansowania
wplat podstawowych do PPK i wplat podstawowych obnizonych do PPK;
d) Zalacznik nr 4 - Wzor deklaracji uczestnika PPK w zakresie finansowania

przez niego wplat dodatkowych do PPX; :
e) Zalgeznik nr 5 - Wzér wniosku osoby zatrudnionej o ponowne (wobec
wezesniejszego zlozenia deklaracji o rezygnacji z dokonywania wplat do
PPK) dokonywanie wptat do PPK;
f) Zalgeznik nr 6 - Wzor oéwiadezenia uczestnika PPK o zawartych w jego
imieniu umowach o prowadzenie PPK.,
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